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Circ .n.15                      Ceglie Messapica, 12/09/2023 

 
 

Al DSGA  
Sede  

 
Ai Collaboratori Scolastici 

Sede 
 

e p.c. alle R.S.U. d’Istituto  
Oggetto: Riunione Collaboratori Scolastici del 13/09/2023. 
 
 
    Si comunica ai Collaboratori Scolastici  che, in  data 13 settembre p.v., alle ore 12.00, si terrà una 
riunione per l’avvio del nuovo a. s. 2023/2024, presso la sede centrale di Via Ovidio.  

 
- o.d.g.: 
1. Illustrazione esigenze funzionali dell’Ufficio relative alla assegnazione dei collaboratori 

scolastici ai Plessi; 
2. Acquisizione proposte ed esigenze  personali in ordine all’assegnazione ai Plessi; 
3. Assegnazione sedi di servizio; 
4. Gestione del lavoro e  distribuzione compiti; 
5. Proposta per la redazione del Piano delle Attività personale ATA a. s. 2023/2024; 
6. Prestazioni aggiuntive ed  intensificazione; 
7. Incarichi specifici; 
8. Disponibilità prestazione di ore eccedenti in orario pomeridiano;  
9. Indirizzo di posta elettronica da trasmettere all’Ufficio di Segreteria per la gestione delle 

comunicazioni e delle informazioni, (Circolare n. 11 del 08/09/2023); 
10. Piano Formazione ATA; 
11. Chiusura giorni prefestivi calendario scolastico a.s.  2023/2024 

 
 
 
                                                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                      Dott.ssa Angela ALBANESE 

L’originale del documento è conservato presso L’Ufficio 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’ex art. 3, comma 2, del D. lgs n. 39/1993 

  

 
 
 

 
 


